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ELABORAT UPUTSTVA ZA IZRADU
ABECEDARA I KRITERIJUMI ODREDIVANJA
OBIMA I PISANJA LEKSIKOGRAFSKIH
CLANAKA U LEKSIKONIMA CANU

[. UPUTSTVO ZA IZRADU INTEGRALNOG
ABECEDARA I KRITERIJUMI ZA IZBOR
ODREDNICA U IZDANJIMA CANU

ABECEDAR (azbu¢nik, alfabetar) predstavlja skup odrednica (pojmova,
alfabetarskih jedinica) obradenih u LEKSIKOGRAFSKIM CLANCIMA JED-
NOG LEKSIKOGRAFSKOG DJELA, kao djela grupe autora.

SADRZAJ ABECEDARA I KRITERIJUMI ZA IZBOR ODREDNICA ishode
iz koncepcije leksikografskog djela izlozene u ELABORATU (prijedlogn kon-
cepcije leksikona), koji se podnosi u za to predvidenom roku i razmatra na
sjednicama Stru¢nog savjeta Leksikografskog centra CANU i Instituta za
jezik i knjizevnost ,,Petar II Petrovi¢ Njegos”.

Prije pocetka rada na pisanju leksikografskih ¢lanaka, predlagaci leksi-
kografskih projekata (glavni urednik i uredni$tvo) formiraju KRITERIJU-
ME ZA UVRéTAVANJE ODREDNICA U ABECEDAR.

Finalno uoblic¢eni e/aborati leksikografskih djela potrebno je da sadrze:

— programske osnove;

— koncepcijska nacela;

— podatke o kriterijumima za izbor odrednica;

— podatke o broju i strukturi odrednica;

— organizaciona/personalna rjeSenja redakcije/urednistva i savjeta;

— prijedloge o unutarredakcijskoj organizaciji i koordinaciji;
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— agendu projekta i vremenski rok u kome ¢e leksikon izadi iz Stampe;

— finansijske projekcije projekta (predra¢unski).

Kriterijumi za izbor odrednica svakog pojedina¢nog leksikona verifiku-
ju se na sastancima savjeta leksikona i urednistva u radnom ili prosirenom
sastavu. Clanovi Stru¢nog savjeta daju osnovne smjernice, iznose misljenje
o kriterjjumima i obimu leksikografskih ¢lanaka, ukazuju na mogude ne-
dostatke i nedosljednosti.

INTEGRALNI ABECEDAR sacinjava se u roku koji je predviden projektom,
a nakon $to savjet leksikona i Stru¢ni savjet leksikografskog centra CANU
i Instituta za jezik i knjizevnost ,,Petar II Petrovi¢ Njegos” odobre dostav-
ljeni elaborat leksikografskog djela.

INTEGRALNI ABECEDAR sacinjava se posto se prethodno definise broj
TEMATSKIH OBLASTI LEKSIKONA, BROJ ODREDNICA koji ¢e biti obra-
den u leksikonu.

Cinom usvajanja INTEGRALNI ABECEDAR postaje bazi¢ni metodoloski
alat koji pruza moguénost za precizno projektno pracenje, administriranje,
azuriranje, podjelu posla, te organizaciju i kontrolu leksikografskoga rada.
U skladu sa podacima koji su u njemu izlozeni, odvijaju se rad na pisanju
leksikografskih ¢lanaka i ostali poslovi u pripremi leksikografskog djela.

Elementi integralnog abecedara predlazu se i o njima se diskutuje na sa-
stancima redakcije leksikona, koje zakazuje glavni urednik izdanja u koor-
dinaciji sa pomo¢nikom glavnog urednika i sekretarima leksikona iz Lek-
sikografskog centra CANU. Sastancima moze prisustvovati i leksikografski
savjetnik (savjetnici). Glavni urednik leksikona, uz konsultaciju sa ¢lanovi-
ma urednistva, odreduje termine sastanaka, dinamiku rada i personalne za-
datke u procesu izrade leksikona.

Formiranju INTEGRALNOG ABECEDARA prethode tri faze rada.

1. LICITACIONA FAZA. U ovoj fazi urednici sa ¢lanovima redakcija i uz
konsultacije sa ¢lanovima savjeta defini$u kriterijume za izbor odrednica i
abecedare po oblastima i/ili periodima odreduju¢i koliki ¢e obim u leksi-
kografskom djelu imati odredena oblast / odredeni period.

Na primjer, u Leksikonu likovnih umjetnika Crne Gore vrsi se
podjela na oblasti: praistorija, antika, srednji vijek, novi vijek, mo-
derna i postmoderna, sa artikulisanim pribliznim obimom koji ¢e
svaka od navedenih oblasti zauzimati u leksikonu. Redakcija se, na
primjer, moze odluciti da odredene oblasti obuhvataju sljede¢i pro-
stor: praistorija 10%, antika 10%, srednji vijek 20%, novi vijek 20%,
moderna 30%, postmoderna 10% od ukupnog broja leksikografskih
¢lanaka. Tako se, ako je predviden broj od 1.000 ¢lanaka, dobija
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sljede¢a podjela: praistorija 100, antika 100, srednji vijek 200, novi
vijek 200, moderna 300, postmoderna 100 leksikografskih ¢lanaka.
Na ovaj nadin se oblasti odnosno periodi odjeljuju, $to omogucava
bolje uslove za rad glavnom uredniku i urednicima oblasti/perioda.

Urednici oblasti/perioda u ovoj fazi rada predlazu veéi ukupni broj lek-
sikografskih ¢lanaka nego $to je to podjelom prostora na struke predvideno
u eleboratu. U koordinaciji sa uesnicima, u procesu rada, dolazi se do pla-
nom predvidenog broja ¢lanaka. U ovoj fazi aktivno u¢estvuju glavni urednik,
urednici oblasti, ¢lanovi savjeta leksikona i leksikografski savjetnik (savjetnici).

2. ELIMINACIONA FAZA. U ovoj fazi se, u skladu sa kriterijumima, vr-
$i eliminacija odrednica iz prvog turnusa. Bri$u se odrednice koje se ozna-
¢e kao nepotrebne, uklanjaju se duple ili triple odrednice, kao i odrednice
¢iji je predmet obraden u nekom drugom leksikografskom ¢lanku. Vrse se
razgranic¢enja sadrzaja odrednica iz srodnih oblasti. Reducira se predlozeni
broj i predlozeni obim odrednica da bi se doslo do kvantitativno najsvrsis-
hodnijeg prijedloga. Taj prijedlog ne mora uvijek i nuzno da odgovara za-
datim parametrima iz prve faze rada na abecedaru.

3. INTEGRACIONA FAZA. Nakon eliminacije i razgranicenja, uz reduk-
ciju broja i obima odrednica, pristupa se posljednjoj fazi rada na formiranju
abecedara, u kojoj se vrse dodatne redukcije (radi poboljsanja ukupne kom-
pozicije leksikona), kao i izmjene i dopune pojedina¢nih urednickih prijed-
loga, ovoga puta na nivou redakcije odnosno urednistva kao cjeline. U ovoj
fazi se abecedari iz svih pojedina¢nih oblasti spajaju u INTEGRALNI ABE-
CEDAR. Vrie se dalja uskladivanja i provjere.

Kao zaseban dokument, potrebno je da INTEGRALNI ABECEDAR sadr-
zi sljedeée elemente (kao posebne rubrike u jednoj tabeli).

1. NAZIV ODREDNICE, oznacen velikim slovima i boldiran (Caps Lock),
za koji se preporucuje da ima do pet rije¢i, po izuzetku vise (onda kada je
u pitanju naziv institucije, organizacije, fondacije, istorijskog dogadaja i sL.).
Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. autor rok
LUBARDA, PETAR*

2. PLANIRANI OBIM ODREDNICE, koji je oznacen brojem slovnih mje-
sta sa razmakom, u skladu sa UPUTSTVOM O KATEGORIZACIJI (OBIMU)
LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA. Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. | autor rok

LUBARDA, PETAR* |V
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3. OBLAST KOJOJ ODREDNICA PRIPADA, u skladu sa podjelom leksiko-
grafskog djela na podoblasti ili periode. Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. | autor rok

LUBARDA, PETAR* |V |MODERNA

4. VRSTU ODREDNICE PO SADRZAJU (predmetna ili biografska). Na
primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. autor rok
LUBARDA, PETAR* |V MODERNA | BIOGR.

5. PODATAK O ILUSTRATIVNOM SADRZAJU ODREDNICE (da li je pred-
videno da postoji jedna ili vise fotografija ili ilustracija koji prati odredni-
cu). Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. autor rok
LUBARDA, PETAR* |V MODERNA |[BIOGR. 4

6. PUNO IME I PREZIME AUTORA TEKSTA ODREDNICE. Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj ilustr. | autor rok
LUBARDA,PETAR* |V |MODERNA |BIOGR. |4 Niko Martinovié

7. FINALNI ROK ZA PREDAJU AUTORSKOG RUKOPISA LEKSIKOGRAF-
SKOG CLANKA, oznac¢en datumom. Na primjer:

odrednica kat. | oblast sadrzaj |ilustr. |autor rok
LUBARDA, PETAR* |V MODERNA |BIOGR. |4 Niko Martinovi¢ | 15.5.2018.

Konceptualne osnove koje su prethodile integralnom abecedaru, a ko-
je su bile izloZene u elaboratu i u radnim dokumentima iz njega proizas-
lim, stvaranjem INTEGRALNOG ABECEDARA prelaze iz radne faze u zase-
ban dokument.

INTEGRALNI ABECEDAR predstavlja dokument u kojem se izmjene vrse sa-
mo ukoliko je neophodno, po izri¢itom zahtjevu i odobrenju glavnog urednika.

Abecedar se navedenim datumom ,zaklju¢ava” i nakon toga nije prepo-
rucljivo dodavati nove podatke.

Korisnik leksikona, nakon $to on izade iz Stampe, u uvodnom tekstu oba-
vje$tava se napomenom da su podaci u leksikonu azurirani zaklju¢no sa na-
vedenim datumom (npr. januar 2019). Uputno je postaviti i navesti tempo-
rarnu granicu jer leksikoni obraduju gradu koja je podlozna promjenama.
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Na primjer, u Leksikonu diplomatije Crne Gore moguée je da
odredena li¢nost od trenutka ,zatvaranja” abecedara do izlaska iz
stampe leksikona ispuni kriterijjume da bude predmet leksikograf-
ske obrade jer je stupila na odredenu funkciju nekoliko dana prije
zavr$etka preloma izdanja. Korisnik bi trebalo da bude obavijesten
zbog kojih razloga ona nije uvrstena u integralni abecedar odno-
sno u leksikon.

Poslije sa¢injavanja INTEGRALNOG ABECEDARA, u skladu sa projektnom
agendom navedenom u elaboratu, slijedi faza PISANJA ¢LANAKA odnosno
realizacije, kada se pristupa angazovanju autora odabranih za pisanje lek-
sikografskih ¢lanaka. Uputno je da uredni$tvo ve¢ u prvoj fazi ima jasne
predstave o tome kojeg ¢e autora angazovati za pisanje odredenih ¢lanaka.

Nakon prijema rukopisa, urednistvo i redakcija vr§e UREDNICKI PRE-
GLED i, prema potrebi, autoru na DORADU vraéaju rukopis leksikografskog
¢lanka. Dorade se vrse u skladu sa uputstvima glavnog urednika i/ili ured-
nika oblasti/perioda.

Po odobrenju rukopisa od strane glavnog urednika leksikona, pristupa se:

a) REDAKTURI leksikografskih ¢lanaka;

b) LEKTURI leksikografskih ¢lanaka;

) KOREKTURI leksikografskih ¢lanaka;

d) IMPRIMATURI izdanja (odobrenje za Stampu).

Uporedo sa ovim aktivnostima, likovno-grafi¢ka redakeija, odnosno di-
zajner i urednik za likovno i graficko oblikovanje, u skladu sa usvojenim
standardima koji se odnose na vizuelni identitet, pripremaju i arhiviraju sve
potrebne likovne priloge, u saradnji sa glavnim urednikom, njegovim po-
mo¢nicima i sekretarima iz Leksikografskog centra CANU, koji koordini-
raju u tim poslovima.

KRITERIJUMI ZA IZBOR ODREDNICA

U ovom uputstvu bic¢e izlozeni osnovni pravci kojih bi uéesnici u leksiko-
grafskom projekeu trebalo da se pridrzavaju kada je rije¢ 0 KRITERIJUMI-
MA ZA IZBOR LICNOSTI I POJMOVA koji ¢ée biti uvrsteni u leksikografske
¢lanke u izdanjima CANU.

»Univerzalni” i ,,op$ti” kriterijumi za odabir odrednica koji bi se odnosi-
li na svako leksikografsko djelo ne mogu se artikulisati zbog nominalne he-
terogenosti pojedinih leksikona, koncepcijskih razlika, specifi¢nosti i razli-
¢itosti predmeta obrade. Leksikografska praksa, receno je, ne poznaje dva
ista leksikona niti dvije iste enciklopedije, pa stoga ne postoje ni pravila ko-
ja se mogu primijeniti na svaki leksikon.
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Odgovornost za uvrstavanje odredene li¢nosti ili pojma u leksikon ili za
izostavljanje odredene li¢nosti ili pojma iz leksikona prvenstveno je na glav-
nom i odgovornom uredniku izdanja, te ¢lanovima uredni$tva i savjeta.

Nau¢na saznanja i praksa u izradi leksikona pruzaju magistralne smjernice
za izbor biografskih i tematskih ¢lanaka koji ¢e biti obradeni u jednom lek-
sikonu. One su zasnovane i na analizi sli¢nih leksikografskih izdanja (leksi-
kona) u sredinama koje bastine bogatu leksikografsku tradiciju.

Leksikograf savjetnik ¢e pruziti potrebna uputstva i savjete prilikom za-
snivanja svakog pojedina¢nog abecedara u izdanjima CANU.

Prilikom zasnivanja kriterijjuma za izbor odrednica u leksikonima koje
je 2017. odobrio za pripremu Savjet Leksikografskog centra CANU i Insti-
tuta za jezik i knjizevnost ,,Petar II Petrovi¢ Njegos§” potrebno je pridrza-
vati se sljede¢ih pravila.

a) Leksikoni u izdanju CANU SADRZAJNO SU I NOMINALNO ODREDENI
PROSTOROM CRNE GORE. Stoga je za svaki leksikon nuzno da njihovi leksiko-
grafski tekstovi tematski, sadrzajno i deskriptivno budu prevashodno orijjentisa-
ni na pojmove i li¢nosti koji se zeposredno odnose na Crnu Goru, njenu terito-
riju, kulturu, istoriju, materijalno i prirodno nasljede ili drugu obradenu oblast.

b) U BroGRAFsKIM leksikografskim ¢lancima uputno je da kriterijumi
za uvr$tavanje odredenih li¢nosti u leksikon budu zasnovani na:

— koncepcijskim nacelima istaknutim u elzboratu (prijedlogu kon-
cepcije leksikona);

— mjerljivim i dokazanim doprinosima obradene li¢nosti evrop-
skoj nauci, kulturi, istoriji ili drugoj oblasti kojoj je nominalno po-
svecen leksikon;

— mjerljivim i dokazanim doprinosima nacionalnoj nauci, kulturi,
istoriji ili drugoj oblasti koja je predmet leksikografske obrade;

— prepoznatosti rada i djelovanja odredene li¢nosti u nacionalnim
i medunarodnim okvirima;

— medunarodnim priznanjima i nagradama koje je obradena li¢-
nost dobila za svoj rad ili djelovanje na polju kojem je nominalno po-
sve¢en leksikon;

— broju i vrijednosti nau¢nih ili umjetnickih radova objavljenih u
Crnoj Gori i inostranstvu; broju i zna¢aju umjetnickih djela izlozenih
u medunarodnim izlozbenim postavkama, broju i vrijednosti objav-
lienih monografskih i leksikografskih priloga ili izdanja u Crnoj Go-
ri i inostranstvu;

— ¢lanstvima u referentnim strukovnim nacionalnim i meduna-
rodnim organizacijama;

— myjerljivim doprinosima u razvoju drustva.
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¢) U PREDMETNIM leksikografskim ¢lancima uputno je da kriterjjumi
za uvrstavanje odredenih li¢nosti u leksikon budu zasnovani na:

— koncepcijskim naéelima istaknutim u elaboratima (prijedlozi-
ma koncepcije leksikona);

— vaznosti obradenog pojma za sinteticko sagledavanje oblasti ko-
joj je nominalno posveéeno leksikografsko djelo;

— afirmaciji nacionalnih vrijednosti u evropskom i svjetskom
kontekstu;

— iskazivanju kulturalnih, umjetnickih, nau¢nih, prirodnih, drus-
tvenih i drugih nacionalnih specifi¢nosti.

II. UPUTSTVO ZA KATEGORIZACIJU I
ODREDIVAN]JE OBIMA LEKSIKOGRAFSKIH
CLANAKA U IZDAN]JIMA CANU

Prilikom postupka UTVRPIVANJA KRITERIJUMA ZA IZBOR ODRED-
NICA i postupka UTVRDPIVANJA OBIMA LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA
u svakom pojedina¢nom leksikonu, najznalajniji aspekt jeste ADEKVATAN
ODNOS izmedu:

— prikazane i izostavljene grade (odrednica / leksikografskih ¢lanaka);

— pojedinih OBLASTI/PERIODA u #stom leksikonu;

— srazmjere tematskih i biografskih leksikografskih ¢lanaka u leksikonu i

— oBIMA leksikografskih ¢lanaka u leksikonu.

U prosudivanju o kvalitetu i vrijednosti svakog leksikografskog djela, po-
red kvaliteta i nau¢ne zasnovanosti samih ¢lanaka, najvazniji je upravo ras-
pored navedenih elemenata. Raspored je taj koji leksikon ¢ini uredenim ili
neuredenim, skladnim ili ,,bezobalnim”.

INICIJALNE PRIJEDLOGE O IZBORU I OBIMU pojedinih leksikografskih
¢lanaka u okviru leksikona daje urednistvo, na prijedlog glavnog urednika
izdanja. Ovaj korak sprovodi se u prvoj, LICITACIONOJ FAZI izrade abece-
dara (> UPUTSTVO ZA IZRADU INTEGRALNOG ABECEDARA U IZDAN]JI-
MA CANU).

Glavni urednik izdanja, prilikom izrade elaborata leksikona, a posebno
u fazi razrade, u skladu sa osnovnim sadrzajnim i koncepcijskim pravcima
iz elaborata, ODREPUJE KRITERIJUME iz kojih ishodi i prijedlog o:

— I1ZBORU ODREDNICA (leksikografskih ¢lanaka);

— PoODJELI grade koja ¢e biti izlozena u leksikonu NA OBLASTI odno-
sno periode i

— PRIBLIZAN OBIM leksikografskih ¢lanaka.

Kroz seriju sastanaka sa ¢lanovima redakcije i savjeta u naredne dvije faze
rada na abecedaru mijenjaju se, smanjuju ili pove¢avaju prvobitno odredeni
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obimi (» UPUTSTVO ZA IZRADU INTEGRALNOG ABECEDARA U IZDA-
NJIMA CANU).

Ovaj proces vrsi se tokom rada na integralnom azbu¢niku, uz detektova-
nje i primjenjivanje ADEKVATNOG SUODNOSA izmedu obima ¢lanaka po-
jedinih odrednica.

Na urednis$tvu i glavnom uredniku jeste da odredi koja je to differentia
specifica — §ta je ono $to jednu li¢nost ili pojam odvaja od druge. U tome
je jedna od vrijednosti, ali i tesko¢a urednickog posla u leksikografiji. Na-
kon toga detektovanja, glavni urednik uz konsultacije sa leksikografom sa-
vijetnikom i uredni$tvom iznalazi najsvrsishodnije rjeSenje.

Urednicki STAV SPRAM ODREDENE LICNOSTI / ODREPENOG POJMA U
LEKSIKONU ILI ENCIKLOPEDIJI IZRAZAVA SE OBIMOM CLANKA. Samom
odlukom da se odredeni pojam ili li¢nost u leksikonu zastupi ¢lankom ve-
¢eg ili manjeg obima, SAOPSTAVA SE STAV UREDNISTVA spram njegove/
njene vaznosti u okviru oblasti koja se obraduje (npr. crnogorska diploma-
tija, slikarstvo, botanika Crne Gore i sl.).

Obim pojedinog leksikografskog ¢lanka ima izuzetnu vaznost u kompo-
ziciji leksikografskog djela jer neposredno izrazava znadaj koji predmet obra-
de ima za leksikon, odnosno za nominalnu temu koju leksikon obraduje.

Isti je slu¢aj i sa POJEDINIM OBLASTIMA. Iz procenta koji pojedninacne
oblasti zauzimaju u kompletnom korpusu odrednica i§¢itavade se i stav koji
urednistvo saop$tava spram svake od njih. Ako se, na primjer, medu 1.000
odrednica Leksikona likovnih umjetnika nade 40%, to jest 400 odrednica
koje prikazuju modernu, korisnik leksikona ¢e doéi do zaklju¢ka o vanred-
noj vaznosti predstavnika ovog perioda u istoriji crnogorskih likovnih um-
jetnosti. Ukoliko pak kvantitativno dominiraju ¢lanci posveéeni postmo-
derni, to ¢ée istaéi njenu vaznost.

Kada se ovo razlozi na konkretne aktivnosti u toku rada na leksikonima
¢iji su elaborati 2018. godine usvojeni na sjednici Stru¢nog savjeta Leksi-
kografskog centra CANU i Instituta za jezik i knjizevnost ,,Petar II Petro-
vi¢ Njegos”, mogu se navesti sljedeéi konkretni primjeri. Oni, uprkos hete-
rogenosti tema koje se obraduju u trima leksikonima, mogu biti uzeti kao
paradigmati¢ni.

U Leksikonu botanike svaki od pet nacionalnih parkova Crne Gore tre-
balo bi da ima priblizan broj slovnih znakova, odnosno da ima istu katego-
riju. Ovo se pravilo odnosi i na druge oblike zastite: stroge rezervate priro-
de, parkove i spomenike prirode i sl.

S druge strane, nesumnjivo je da ¢ée biljne vrste koje uzivaju najvisi ste-
pen zastite (endemske/relikene vrste npr.) imati veéi obim leksikografskog
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¢lanka od onih koje su se ,kvalifikovale” da budu u abecedaru zbog toga
$to ih karakeerise visok nivo rasprostranjenosti u biodiverzitetu Crne Gore.

U Leksikonu diplomatije uputno je da svaki ministar inostranih poslova
Crne Gore nacelno bude obraden kroz podjednak broj slovnih znakova. Me-
dutim, i medu obradenim li¢nostima koje su obavljale istu nominalnu duz-
nost, nesumnjivo postoje one koje su ostavile dubljega traga u drustvenim,
politi¢kim i istorijskim procesima, pa ¢e njima biti ,,dodijeljen” veéi obim.
Na glavnom uredniku, uredni$tvu i savjetu jeste da detektuje takve slucajeve.

Prilikom obrade opstih pojmova iz medunarodnih odnosa ili diploma-
tije, uputno je da budu izabrani oni koji su bili i koji u dana$njem vreme-
nu jesu od najveceg znac¢aja za Crnu Goru (npr. pojmovi koji se odnose na
OUN, EU itd.).

U Leksikonu likovnib umjetnika potrebno je odrediti ve¢ u licitacionoj
fazi jedan korpus neupitnih umjetni¢kih veli¢ina, medunarodno priznatih
i nacionalno ,,kanonizovanih” koje ¢e ,,dobiti” kategoriju V, dakle o kojima
¢e se pisati ekstenzivni biografski ¢lanci. Kada se utvrdi ko pripada tome
krugu, bi¢e manje tesko selektovati umjetnike koji ¢e biti obradeni u ma-
njem broju slovnih znakova. Pritom, kod leksikona ili enciklopedija ovakvo-
ga tipa nije uvijek lako dose¢i do mjere izmedu ,,0objektivnog” i ,,subjektiv-
nog” s obzirom na to da je recepcija umjetnickih djela po sebi individualna.

KATEGORIZACIJA

Kategorizacija odrednica odnosno zadavanje obima za leksikografske
¢lanke vrsi se u tre¢oj INTEGRACIONOJ FAZI, nakon $to se formira inte-
gralni abecedar (+ UPUTSTVO ZA IZRADU INTEGRALNOG ABECEDARA
U IZDAN]JIMA CANU).

Ovo uputstvo se odnosi na kategorizaciju i odredivanje oBIMA leksiko-
grafskih ¢lanaka. U leksikografskim izdanjima CANU obim se izrazava
brojem slovnih mjesta sa razmacima (spejsovima).

U radnim dokumentima i u toku procesa rada na leksikografskim djeli-
ma mogu se, kao POMOCNI ELEMENTI za utvrdivanje obima leksikograf-
skog ¢lanka ili djela u ¢jelini, koristiti i drugi na¢ini iskazivanja obima: au-
torska strana (1.800 slovnih znakova sa proredom) ili autorski tabak (16
autorskih strana ili 28.800 slovnih znakova sa razmacima).

Autorima leksikografskih ¢lanaka autorska nadoknada (honorar) bi¢e
ispla¢ena u skladu sa DOSTAVLJENIM I OBRACUNATIM BROJEM SLOVNIH
ZNAKOVA SA RAZMACIMA. Visina iznosa honorara odredena je TABLICOM
HONORARA Leksikografskog centra CANU i Instituta za jezik i knjizev-
nost ,,Petar II Petrovi¢ Njegos™
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Autor je duzan da se pridrzava zadatih ograni¢enja u pogledu obima tek-
sta. Zadati obim se ne smije prekora¢iti. Leksikografski ¢lanak autor moze
dostaviti u predvidenom ili #anjem obimu, ne u vecem.

Autor je duzan da se pridrzava ugovorenog roka za predaju rukopisa, u
skladu sa podacima iznijetim u INTEGRALNOM AZBUCNIKU.

Uputstvo predvida pet kategorija obima tekstova:

I. PRVA KATEGORIJA — do 800 slovnih mjesta;

II. DRUGA KATEGORIJA — do 1.200 slovnih mjesta;

III. TRECA KATEGORIJA — do 1.800 slovnih mjesta;

IV. CETVRTA KATEGORIJA — do 3.600 slovnih mjesta;

V. PETA KATEGORIJA — iznad 3.600 slovnih mjesta za KUMULATIV-
NE CLANKE (predmetne), odnosno odredena svaki put posebnim brojem
slovnih mjesta za EKSTENZIVNE CLANKE (BIOGRAFSKE).

Postovanje zadatog (planiranog) obima leksikografskih ¢lanaka neop-
hodno je radi ta¢nog planiranja i realizacije ukupnog obima leksikograf-
skih izdanja. Ono je bitno i zbog planskih dokumenata i aktivnosti u pro-
cesu izrade leksikona.

L. UPUTSTVO ZA PISANJE LEKSIKOGRAFSKIH
CLANAKA U IZDANJIMA CANU

Uputstvo se odnosi na formalni aspekt leksikografskog ¢lanka kao osnov-
ne jedinice leksikografskog djela. O sadrZaju leksikografskog ¢lanka staraju se
autori, urednici oblasti/perioda, ¢lanovi urednistva i savjeta i glavni urednik.

Uputstvo je zasnovano na leksikografskim standardima i ono se odno-
si na:

1) STRUKTURU LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA;

2) SINTAKSU, STIL I SEMANTIKU LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA.

Leksikografski ¢lanak donosi prije svega postojeca saznanja o predmetu
koji se obraduje, stru¢no i nau¢no potvrdena, izlozena u skladu sa leksiko-
grafskim standardima.

Uputno je da leksikografski ¢lanak bude liSen vrijednosnih, subjektivnih
sudova. Ukoliko se u ¢lanku donose nova otkrica, saznanja ili uvidi koji se
ticu faktografskih elemenata, autor bi trebalo da ih potkrijepi odgovaraju-
¢im izvorima.

Autori su duzni da, u skladu sa dobrom nau¢nom praksom, prilikom pri-
prema za pisanje leksikografskih ¢lanaka, koriste relevantnu stru¢nu mono-
grafsku i leksikografsku literaturu (enciklopedije, leksikone, atlase, pojmov-
nike i sl.) i ostalu gradu (nau¢ne ¢asopise, zbornike, arhivsku gradu itd.).

Ukoliko o odredenom pojmu ne postoji adekvatna nau¢na literatura (lek-
sikografska ili monografska u prvom redu), autor ¢e pristupiti nau¢nom
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istrazivanju koriste¢i druge izvore. U tom smislu, moze se govoriti o ORI-
GINALNOM nau¢nom ¢lanku, koji donosi dodatnu vrijednost leksikonu i
nau¢noj oblasti u okviru koje je predmet istrazivanja.

Autorski leksikografski ¢lanci bi¢e podvrgnuti uredni¢kim, redaktorskim
ilektorskim izmjenama koje su u skladu sa konceptualnim naéelima. Samim
¢inom dostavljanja leksikografskih ¢lanaka autori nisu liSeni obaveze da, u
skladu sa instrukcijama glavnog urednika, sami izvr$e dorade i intervenci-
je. Dopustene su one intervencije unutar rukopisa ¢lanka za koje urednis-
tvo na ¢elu sa glavnim urednikom utvrdi da su potrebne. Stoga se prva ver-
zija dostavljenog rukopisa ¢lanka ne moze smatrati autorskim sensu stricto
(u smislu da je rukopis nepromjenjiv). Upravo suprotno, korekeije na ruko-
pisu mogucée su sve do posljednje faze (imprimature).

Autori su duzni da uz tekst svake pojedina¢ne odrednice (u skladu sa
TEHNICKIM UPUTSTVIMA ZA PISANJE LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA),
daju popis kori$¢ene literature. Tamo gdje autori smatraju da je od vazno-
sti za korisnika leksikona da se jo$ opseznije uputi u predmet leksikograf-
ske obrade, mogude je u spisak literature dodati i neko od referentnih izda-
nja koja autoru nisu direktno posluzila za pisanje ¢lanka.

1) STRUKTURA LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA

Leksikografski ¢lanci iz kategorija I-IV u leksikonima ¢iji je izdava¢ CA-
NU (vidjeti > UPUTSTVO ZA KATEGORIZACIJU I ODREDIVANJE OBIMA
LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA U IZDANJIMA CANU) piu se po leksiko-
grafskim uzansama koje slijede.

Sadrzaj i obim (izraZen u slovhim mjestima) KUMULATIVNIH I EKSTEN-
ZIVNIH CLANAKA u izdanjima CANU (kategorija V iz ovog uputstva)
odreduju glavni urednik ili urednik oblasti/perioda u dogovoru sa glavnim
urednikom. Za strukturu kumulativnih predmetnih odnosno ekstenzivnih
biografskih ¢lanaka vaze ista uputstva kao i za ¢lanke iz kategorija I-IV.

Leksikografski ¢lanci u leksikonima CANU djjele se na PREDMETNE i
BIOGRAFSKE. Svi leksikografski ¢lanci sastoje se od NaZ1va (ili ODREDNI-
CE), BLIZEG ODREDENJA (APOZICIJE) obradenog predmeta, TEKSTA lek-
sikografskog ¢lanka, BIBLIOGRAFIJE I LITERATURE.

U pogledu STRUKTURE potrebno je da leksikografski ¢lanci imaju pet
bazi¢nih elemenata (a—e):

a) NAZIV ODREDNICE (ODREDNICA)
PREDMETNI CLANCI

U predmetnim leksikografskim ¢lancima odrednica (naziv odrednice)

piSe se u nominativu, boldiranim VERZALOM (Caps Lock).
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Naziv sadrzi do pet rije¢i i navodi se uvijek u svom punom nazivu, na
primjer:

CRNOGORSKA AKADEMIJA NAUKA I UMJETNOSTI*|...]

Iza naziva potrebno je staviti asterisk (*) koji ¢e biti pomo¢no sredstvo
prilikom rada na azbu¢niku, posebno prilikom zbrajanja odrednica i kon-
trole radnih fajlova i finalnog fajla. (U finalnoj redakturi ovaj grafi¢ki znak
bice izbrisan.) Ukoliko se u daljem tekstu leksikografskog ¢lanka pominje
naziv odrednice, preporucuje se da se zbog ckonomizacije prostora koriste
uobidajene i poznate skradenice, npr. CANU.

Ako se kao naziv odrednice odredi terminus technicus ili naziv iz stra-
nog jezika, on se pise transkribovano, nakon ¢ega se, ako je potrebno, u za-
gradi piSe u originalu. Kada su u pitanju biljne i Zivotinjske vrste, naziv se
prvo daje transkribovano, kao uobicajeni i poznati naziv, a zatim u zagradi
kurzivnim slogom stru¢ni latinski naziv, na primjer:

LYUBICICA, LyUPKA® (lat. Viola elegantula) |...]

Pritom se, po potrebi, naziv navodi invertovano (kao u datom primje-
ru). O pitanjima imenovanja odrednica kona¢nu rije¢ daje glavni urednik.

BIOGRAFSKI CLANCI

U biografskim leksikografskim ¢lancima odrednica (naziv odrednice) pi-
Se se u nominativu, boldiranim VERZALOM (Caps Lock). Prvo se navo-
di prezime, zatim zarezom odvojeno ime i, kada je potrebno, nadimak ili
ocevo ime. Nakon toga navode se mjesto i godina rodenja i crtom odijelje-
ni mjesto i godina smrti (ako nisu poznati stavlja se znak pitanja), po slje-
deéem obrascu:

STANIC, VOJISLAV VOJO* (Podgorica, 1924~ ) [..]

Kada su u pitanju strana imena, navode se transkribovano u nazivu odred-
nice, a zatim u zagradi u originalu, na primjer:

ROVINSKI, PAVEL APOLONOVIC* (ITaBen Anononosuy Posunckuii; Gu-
sevska 1831 — Petrograd 1916) [...]
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b) IDENTIFIKACIONI BLOK (APOZICIJA)
PREDMETNI CLANCI

Nakon naziva odrednice u predmetnim ¢lancima navodi se precizni-
je odredenje naziva odrednice (definicija), koje se navodi kao apozicija, na
primjer:

LJUBICICA, LJUPKA" (lat. Viola elegantula), endem Dinarida, [...]
Nakon apozicije slijedi dalje izlaganje ¢lanka leksikografske odrednice.
BIOGRAFSKI CLANCI

Kod biografskih ¢lanaka, nakon prezimena i imena li¢nosti koja se obra-
duje, navodi se u apoziciji njeno zanimanje, funkcija, titula ili sli¢no blize
odredenje, na primjer:

STANIC, VOJISLAV VOJO* (Podgorica, 1924~ ), crnogorski slikar i akademik
CANU, [..]

U apoziciji se isti¢e najvaznija vokacija li¢nosti, po potrebi i vise njih. I
kod biografskih leksikografskih ¢lanaka apozicija se obi¢no navodi izmedu
zareza. (dakle, ne STANIC, VOJISLAV VOJO* (1924- ) jeste crnogorski
slikar i akademik CANU [...] Nakon apozicije slijedi dalje izlaganje ¢lanka.

C) SADRZAJ LEKSIKOGRAFSKOG CLANKA
BIOGRAFSKI CLANCI

U biografskim leksikografskim ¢lancima sadrzaj (,tijelo”) ¢lanka pred-
stavlja onaj njegov dio koji je smjesten izmedu identifikacionog bloka (apo-
zicije) i bibliografije i/ili literature koridéene za pisanje ¢lanka. Na autoru je,
kao vanredno vazan cilj, da ¢lanak $to valjanije KOMPOZICIONO UOBLICI i
istakne SINTETICKE KARAKTERISTIKE, uz postovanje ¢injenica.

Prvo pravilo koje je nuzno postovati jeste da u prvom planu naracije i de-
skripcije bude DJELO LIENOSTI KOJA SE OBRADUJE, 74zlog njenog uvrsta-
vanja u leksikon. Sve ostale okolnosti, fakta, tumacenja, svjedo¢enja, uput-
no je kontekstualizovati u odnosu na djelo autora, to jest u odnosu na ono
zbog ¢ega je on zavrijedio da se nade u leksikonu. (Pod ,.djelo”, dakako, ne
podrazumijeva se samo umjetnicko djelo ve¢ i ,zivotno” djelo u oblasti po
kojoj je li¢nost nacionalno i medunarodno priznata).
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Biografski ¢lanak treba pisati po$tujuéi hronoloski red, ali ne po svaku
cijenu. Odstupanja u tom pogledu su moguca ako pozitivno uti¢u na kom-
poziciju i logic¢ki slijed. Uputno je da se biografski leksikografski ¢lanak za-
po¢ne podacima o godini Zivota i smrti, te o porodi¢nim prilikama, obra-
zovanju, dru$tvenom kontekstu koji je uticao na biografiju: na primjer rat,
(ne)stabilne drustvene prilike, nuznost preseljenja u drugu zemlju itd. Tre-
ba navoditi i podatke o drugim li¢nostima koje su imale uticaja na Zivot i
djelovanje li¢nosti koja je predmet leksikografske obrade (porodica, profe-
sori, mentori, saradnici itd.).

Prilikom pisanja zivotopisa staviti akcenat na MAGISTRALNE pravce ra-
da i djelovanja, a one lateralne spominjati onda kada su u funkciji DUBLJEG
OSVJETLJAVANJA primarne vokacije li¢nosti. (Na primjer, ukoliko je li¢nost,
osim §to je znameniti slikar, obavljala i druge ,vanumjetnicke” poslove, te
poslove treba pominjati onda kada imaju veze sa slikarstvom odnosno ka-
da su imali vazan uticaj na umjetnika.)

Kod aANoN1MA koristiti sljede¢u formulaciju: naziv djela kao naziv odred-
nice, zatim nastavak koji saopstava da je u pitanju anonimni autor, pa tekst
leksikografskog ¢lanka.

Citate koristiti onda kada su jezgroviti, kada su oni ili njihovi autori od
izuzetnog znacaja za djelo li¢nosti koja je predmet leksikografske obrade.
Pritom ih inkorporirati u ¢lanak jer leksikografski stil ne poznaje fusno-
te, endnote i sl. Izbjegavati kurzivni slog, koristiti znake navoda (uputno je
koristiti spustene devetke |,,] kao uvodne i podignute devetke [”] kao izvod-
ne znake navoda.)

Sluziti se provjerenim izvorima koji ée biti navedeni u literaturi. Prilikom
pisanja i zasnivanja kompozicije leksikografskog ¢lanka preporucuje se slu-
zenje drugim leksikografskim djelima (enciklopedijama, leksikonima) re-
ferentnih izdava¢a u zemljama okruzenja (Leksikografski zavod ,,Miroslav
Krleza”, Zagreb; ,,Sluzbeni glasnik”, Beograd itd.) i iz drugih evropskih ze-
malja (,Britannica”; ,Larousse” itd.).

Podaci se izlazu u skladu sa uputstvima datim u ovim uputstvima o -»
SINTAKSI, STILU I SEMANTICI LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA.

PREDMETNI CLANCI

Kao i kod biografskih leksikografskih ¢lanaka i u PREDMETNIM tekst
(»tijelo”) ¢lanka predstavlja onaj dio koji je smjesten izmedu identifikacio-
nog bloka (apozicije) i bibliografije i/ili literature kori$¢ene za pisanje ¢lan-
ka. Pravila koja se ticu FAKTOGRAFIJE, KOMPOZICIJE i SINTETICKIH KA-
RAKTERISTIKA odgovaraju navedenim koji se ti¢u biografskih ¢lanaka.
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Nuzno je nastojati da se ¢injenice redaju prema LOGICKOM SLIJEDU, uz
stalno zadrZavanje fokusa na TEMI LEKSIKOGRAFSKE OBRADE. Potrebno
je DETEKTOVATI i ISTACI NAJVAZNIJE SEGMENTE POJMA koji se obradu-
je. Lisiti se marginalija. Uz po$tovanje ¢injenica, potrebno je teziti sinteti¢-
kom rasudivanju.

Preporucljivo je tekst zapoceti sazetim definisanjem pojma ili dogadaja.
Dati genezu pojma. Strukturu izlaganja odreduje sadrZaj odnosno karakter
predmeta leksikografske obrade. Instrukcije glavnih urednika u tom smi-
slu su primarni ,putevoditelji” autorima ¢lanaka, jer nije moguce jednim
uputstvom elaborirati pravila za sve leksikografske ¢lanke, sadrzajno hete-
rogene. U okviru jednog leksikona uputno je teziti zajednickim karakeeri-
stikama svih ¢lanaka.

Uputno je pomno tragati za referentnim podacima koji ¢e kvalitativno,
leksikeki, smisaono i saznajno osnaziti leksikografski ¢lanak. Sto je veéi kor-
pus djela koje je autor koristio prilikom pisanja ¢lanka, to je i ve¢a mogué-
nost da ¢e ¢lanak biti leksikografski vredniji i ¢itaocu korisniji.

d) BIBLIOGRAFIJA I LITERATURA
BIOGRAFSKI I PREDMETNI CLANCI

BIBLIOGRAFIJA se navodi kod biografskih leksikografskih ¢lanaka. Bi-
bliografija obuhvata redanje (umjetnickih) djela koja su stvorile li¢nosti ko-
jima su ¢lanci posvecéeni. Autori su duzni da selektuju najreprezentativniji
izbor iz djela ili opusa. Ukoliko autor smatra da je potrebno, moze se pred-
staviti i cjelokupan registar djela, posebno kod li¢nosti koje su od izvanred-
nog znadaja za nacionalnu kulturnu ili nauku ili drustvene tokove. Autor je
iu tom slu¢aju duzan da se pridrzava zadatog obima leksikografskog ¢lanka.

LITERATURA se navodi jednako kod biografskih i predmetnih leksikograf-
skih ¢lanaka. U registru koris¢ene literature djela se navode u skladu sa stan-
dardima koji se primjenjuju u ostalim izdanjima CANU. Bibliografija i litera-
tura unose se istim slogom kao i tekst odrednice, u smanjenoj veli¢ini, u skladu
sa TEHNICKIM UPUTSTVIMA ZA PISANJE LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA.

C) ILUSTRACIJA LEKSIKOGRAFSKOG CLANKA
BIOGRAFSKI I PREDMETNI CLANCI

[ustracije u leksikografskom djelu imaju prije svega DOKUMENTARNI
KARAKTER. Njihov izbor trebalo bi da posluzi kao prigodna vizuelna do-
puna tekstu leksikografskog ¢lanka u cilju adekvatnije recepcije ¢lanka. Po
tom kriterijumu trebalo bi da bude izvr$ena i njihova selekcija.
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Preporucljivo je da autor leksikografskog ¢lanka uz tekst prilozi (ili pred-
lozi) adekvatan ilustrativan materijal: grafikone, tabele, fotografije, ilustra-
cije, crteze, reprodukcije umjetnickih i drugih slika, skenirana dokumenta.

Nuzno je da ilustrativni materijal bude u skladu sa tehni¢kim zahtjevima
likovno-graficke redakcije, kao i da se navede izvor i porijeklo tih dokume-
nata, posebno zbog moguce potrebne saglasnosti autora ili vlasnika autor-
skih prava. Nije uputno prilagati fotografije koje su preuzete sa interneta,
niti priloge kojima se ne zna ta¢no porijeklo. O izboru likovnog materijala
odlu¢uju glavni urednik izdanja, urednici struka/perioda i likovni urednik.

Iustracije (fotografije, crteze i sl.) ne treba integrisati u tekst — potrebno
je dostaviti ih kao posebne fajlove u formatima odgovarajuéim za tu vrstu
grafitkog materijala: TIFF, PSD, EPS, kao i JPG (bez kompresije), minimal-
ne veli¢ine 800 x 600 pix / 300 dpi, u skladu sa TEHNICKIM UPUTSTVI-
MA ZA PISANJE LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA.

Spisak sa nazivima ilustracija i pozicijom koju one zauzimaju u tekstu, kao
i preciznim potpisima (legendama), dostavlja se u posebnom dokumentu.

2. SINTAKSA, STRUKTURA, STIL I SEMANTIKA
LEKSIKOGRAFSKIH CLANAKA

Leksikoni CANU, nau¢na djela nastala u medusobnoj saradnji grupe
autora, iako pripadaju SPECIJALIZOVANIM LEKSIKONIMA, nisu namije-
njeni jedino korisniku koji je ekspert odredene struke. Oni su namijenjeni
i ,prosje¢nom” korisniku. Obrazovni nivo koji bi trebalo da omogu¢i ade-
kvatnu recepciju leksikografskih ¢lanaka leksikona jeste srednjoskolsko ob-
razovanje. Jer, jedna od vaznih funkcija leksikografskog djela jeste pospjesi-
vanje transfera znanja u drustvu.

Preporucljivo je da autori leksikografskih ¢lanaka teze kori$éenju Exo-
NOMICNIH I JEDNOSTAVNIH RECENICNIH SKLOPOVA. Cilj jeste da lek-
sikografski tekst, uz upotrebu odgovarajuée terminologije, bude SAZET, ja-
SAN i STILSKI UJEDNACEN.

Leksikografski ¢lanak trebalo bi da predstavlja KoOMPOZICIONO 1ZBA-
LANSIRANU I UREPENU SINTEZU potoje¢ih saznanja o predmetu obra-
de. Kao takav, posluzi¢e kao VALJAN I PODSTICAJAN IZVOR INFORMACI-
JA i pouzdan IZVOR KONTROLE korisniku za sa¢injavanje novih nau¢nih
i drugih djela.

Podaci i informacije u leksikografskim ¢lancima navode se po LoGIC-
KoM REDU. U skladu sa obradenim pojmom ili li¢no$¢u, oni se, generalno
uzev, redaju od opstih ka pojedinaénim, odnosno hronoloskim redom ka-
da se radi o biografskim ¢lancima.
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Podrazumijevaju se stru¢nost, zasnovanost na ¢injenicama, faktografska
ta¢nost i cjelovitost.

STIL P1SANJA leksikografskih ¢lanaka potrebno je ujednaditi, bez suvis-
nog unosenja tzv. autorskog stila. Leksikografska forma ipak omogucava au-
torima sasvim specifi¢an autorski diskurs, koji je odreden ciljevima koje lek-
sikon kao forma leksikografskog djela pred sebe postavlja.

Da bi to bilo postignuto, potrebno je pridrzavati se LEKSIKOGRAFSKIH
PRAVILA, tako da leksikografski ¢lanak sadrzi sljedece karakeeristike.

FAKTOGRAFSKA TACNOST. Nuzno je da autor ispolji teznju ka $to
ve¢oj egzakenosti iznijetih podataka. Fakta u leksikografskim ¢lanci-
ma treba pomno provjeravati. One parametre koji su promjenljivi u
vremenskom slijedu (npr. rezultati popisa stanovnistva i sl., vrijeme
stupanja na funkciju odredenih li¢nosti, novi obrazovni ili privredni
subjekti itd.) treba uskladivati sa najnovijim i zvani¢nim podacima.

PRECIZNOST, koja ishodi iz dobrog izbora primarne i seckundarne
grade kori$¢ene i konsultovane u procesu rada na pisanju leksikograf-
skog ¢lanka: referentnih leksikografskih i monografskih djela, arhiv-
ske grade itd.

JASNOST, uz izbjegavanje neodredenosti, nepotrebnih poredenja,
dodavanja epiteta, nejasnoca.

PRAKTICNOST. Potrebno je da autor ima na umu ¢injenicu da je
leksikografsko djelo namijenjeno jednako stru¢nom i Sirokom krugu
korisnika. Leksikografska djela se (gotovo) nikada ne ¢itaju od pocet-
ka do kraja. Nuzno je stvoriti uslove da ¢italac dobije brzu i pouzda-
nu informaciju i da trazeno pronade u izdanju. Ovo je posebno izraze-
no kod imenovanja i abecediranja leksikografskih ¢lanaka (odrednica).

SAZETOST. Podrazumijeva se da se autor leksikografskog ¢lanka fo-
kusira na najbitnija odredenja predmeta obrade i da ih saopsti bez na-
vodenja nepotrebnih ili manje potrebnih detalja. Leksikografski ¢lanak
pogodan je i svojim pravilima otvoren za izrazavanje bitnog i izostav-
ljanje marginalnog.

Upotreba STRUCNIH TERMINA podrazumijeva se na mjestima gdje au-
tor smatra da su potrebni. Kada su u pitanju termini koji imaju porijeklo
u stranim jezicima, uputno je izbjegavanje formulacija u kojima se odrede-
ni struéni termin objasnjava ili definise drugim stru¢nim terminima. Pre-
porucuje se kori$¢enje termina iz naeg jezika, na svim mjestima gdje je to
mogucée. U tom slucaju u zagradi se navodi izvorni naziv.

U leksikografskim ¢lancima uputno je IZBJEGAVANJE VRIJEDNOSNIH
SUDOVA, te sintagmi koje sadrze neselektivan izbor pridjeva. Preporudlji-
vo je izbjegavanje rije¢i i sintagmi poput: ,svakako”, ,u svakom slucaju”, ,u
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tom smislu (pogledu)” i sl. Takode, potrebno je izbjegavati rijeci koje vred-
nuju, kompariraju ili isti¢u, ne doprinose¢i pritom faktografiji.

Uputno je svesti kori$éenje CITATA na racionalnu mjeru.

U leksikografskim ¢lancima potrebno je koristiti JEZGROVITE RECENT-
CE bez nepotrebnih epiteta i bez prosirivanja.

U ¢lancima je potrebno koristiti POZITIV. Izridito treba izbjegavati su-
perlativ (,najbolji”, ,najljepsi” itd.). Izbjegavati rije¢i: ,,naroéito”, ,posebno”,
»svojevrstan’, ,poznati”, ,,priznati’, ,istaknuti”, ,znameniti”, ,¢uveni” i sl.

Uputno je IZBJEGAVANJE NEODREDENIH PRILOSKIH ODREDABA ZA
VRIJEME (npr. ,,nakon izvjesnog vremena’; ,vrlo brzo nakon toga” i sl.). Ta-
kode se savjetuje izostavljanje neodredenih zamjenica (npr. ,,neki od ¢lano-
va grupe” i sL.).

Uputno je koristiti gdje je moguée PASIV, A NE AKTIV (npr: ,,Vjerovanje
se tumatilo”... potrebno je ,Vjerovanje je tumaceno” i sl.).

Uputno je IZOSTAVLJANJE ANALOGIJA i zakljudivanja po analogiji.

Preporucljivo je koriS¢enje u ¢lancima UPUTNICA koje imaju za cilj da iz
odredenih ¢lanaka upute korisnika na ¢lanak u kojem je dati pojam obraden
Sire i opseznije. Treba teZiti upuéivanju sa opstih ka pojedina¢nim ¢lancima.

Na primjer, u Botanictkom leksikonu Crne Gore iz ¢lanka LIEKOVITE
I AROMATICNE BILJKE* ¢italac se moZe uputiti na moguéi ¢lanak >
ZALFIJA®)

Uputnice su oznaene odredenim grafickim znakom (npr. ,,strelicom” ).
Treba izbjeéi dvostruko (dvosmjerno) upudivanje. Uputnice predlazu auto-
ri leksikografskih ¢lanaka, a njihov konacan broj odreduje se prilikom lek-

sikografske redakture.
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